
   

                                   ชื่อต ำแหน่ง ผอ.สว่นอาคารและธุรการ  รหสัต ำแหน่ง  ABG                            

สังกัด  สว่นอาคารสถานท่ีและธุรการ  ฝ่ำย  สนบัสนนุองค์กร กลุ่ม สนบัสนนุ 

จ ำนวน  1  อตัรา  

วางแผน ควบคุม ก ากับดูแล และบริหารงานระบบอาคารสงู อาคารส านักงาน และงานระบบท่ีเก่ียวข้อง เช่น งานตกแต่ง
ปรับปรุงอาคารและพืน้ท่ีส านกังาน งานระบบปรับอากาศ งานระบบไฟฟ้าอาคาร และระบบสาธารณปูโภคท่ีเก่ียวข้องกบังานอาคาร
สูง ตลอดจนสิ่งอุปกรณ์ประกอบอาคาร รวมทัง้การจัดท าแผนการบ ารุงรักษาเชิงป้องกันให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้ การควบคุมและ
ตรวจสอบการใช้จ่ายงบประมาณ ควบคุมก ากบัดแูลการจดัซือ้จดัจ้าง การควบคมุการติดตัง้ การซ่อมแซม ปรับปรุง ให้เป็นไปตาม
แผนท่ีก าหนด ทัง้นี ้ครอบคลมุงานด้านอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

2. คุณสมบัตขิัน้ต ่ำของต ำแหน่ง   
2.1 กำรศึกษำขัน้ต ่ำ/ประสบกำรณ์ :  

• ปริญญาตรีขึน้ไป  วิศวกรรมศาสตร์ สาขาโยธา ไฟฟ้า เคร่ืองกล หรือสาขาอื่นท่ีเก่ียวข้อง  

• อาย ุ40 ปีขึน้ไป (อตัราเงินเดือนเร่ิมต้น 42,500 บาท)   

• ประสบการณ์ท างานรวม 15 ปี โดยมีประสบการณ์ด้านงานบริหารส านกังาน ระบบอาคารสงู อาคารส านกังาน และ
งานระบบความปลอดภยัในอาคาร อย่างน้อย 10 ปี    

• หากมีประสบการณ์ด้านอาคารสงู และมีใบอนญุาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมจะพิจารณาเป็นพิเศษ 
 
ควำมรู้เฉพำะทำง :  

• ความรู้เก่ียวกบัการบริหารงบประมาณ การประเมินราคางานซอ่มแซม และปรับปรุงอาคารได้ 

• ความรู้ความสามารถเก่ียวกบังานระบบไฟฟ้าหรือเคร่ืองกล ระบบปรับอากาศ ระบบประปา ระบบสขุาภิบาลและ
ระบบความปลอดภยัภายในอาคารสงู 

• มีความรู้และทกัษะเชิงบริหาร  

• มีความรู้ด้านระบบบริหารงานคณุภาพ ISO9001,ISO14001 

• สามารถอา่นแบบและเขียนแบบ และควบคมุงานให้ถกูต้องตามหลกัวิศวกรรมได้  

• ความสามารถด้านภาษา (ภาษาองักฤษเป็นอย่างดี) 

• ความสามารถด้านคอมพิวเตอร์ (Ms Office (Word, Excel, PowerPoint), Email, Internet) 
 
สมรรถนะเชงิพฤตกิรรม :  

• มีภาวะความเป็นผู้น าสงู 

• มีทกัษะการสื่อสาร สามารเจรจาตอ่รองและแก้ไขปัญหาได้ดี 

• มีความละเอียดรอบคอบ 

• มีความซื่อสตัย์ 

 

ส่วนบริหำรทรัพยำกรบุคคล  
ฝ่ำยทรัพยำกรบุคคล  

คุณสมบัตเิฉพำะต ำแหน่ง 
(Job Specification)  
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