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ช่ือตําแหนง เจาหนาท่ีพัสดุ รหัสตําแหนง RWM1 

สังกัด  สวนปฏิบัติการโลหการและวัสดุ  โรงปฏิบัติการวิจัยและพัฒนา   

จํานวน  1  อัตรา 

 

1. หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 

                มีหนาท่ีรับผิดชอบในการสนับสนุนงานวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีในกระบวนการทางโลหวิทยาและวัสดุรวมกับ

นักวิจัยในการออกแบบและกําหนดกรรมวิธีการผลิต ตนแบบชิ้นสวน ผลิตชิ้นสวน ทดสอบและรับรองคุณภาพชิ้นสวน ใหเปนไป

ตามมาตรฐานการควบคุมคุณภาพ และงานความปลอดภัยทางวิศวกรรมกําหนด จัดทําแผนการผลิต แผนการบํารุงรักษา เตรียม

ความพรอมของเครื่องจักร อุปกรณและวัสดุในความรับผิดชอบ ใหมีขีดความสามารถในการสนับสนุนโครงการวิจัย พรอมท้ังให

การสนับสนุนโครงการและสวนงานอ่ืน ๆ ตามขอบเขตท่ีสวนงานรับผิดชอบ หรือตามท่ีไดรับมอบหมาย 

2. คุณสมบัติข้ันต่ําของตําแหนง  

2.1 การศึกษาข้ันต่ํา/ประสบการณ : 

• ไมต่ํากวาปริญญาตรีในสาขาการจัดการอุตสาหกรรม รัฐศาสตร การบริหารรัฐกิจ การบริหารจัดการ เทคโนโลยี

อุตสาหกรรม หรือ สาขาท่ีเก่ียวของ 

• ประสบการณทํางานรวม 3  ป และมีประสบการณในงานท่ีรับผิดชอบอยางนอย 1 ป 

2.2 ทักษะ/ความรูเฉพาะทาง : 

• ความรูเก่ียวกับ การบริหารพัสดุ การควบคุม การจัดทําบัญชีคุมพัสดุ การจัดเก็บพัสดุ การโอน การยืม การสงซอม การ

สงคืน การจัดสง การบรรจุหีบหอ การจําหนาย การใชงานระบบบริหารจัดการดานพัสดุ เชน ERP, SAP, Odooอ่ืน ๆ 

• หลักการในการจดจําชื่อพัสดุ รุน/แบบ/ชนิด ของพัสดุตําแหนงท่ีเก็บ คนหาไดอยางรวดเร็ว 

• หลักการพัฒนาโปรแกรม Ms-Access , Odoo - ERP 

• ดานคอมพิวเตอร (Ms Office (Word, Excel, PowerPoint), Email, Internet)เนน  Ms-Access และ Ms-Excel 

• มีความรู ความเขาใจเก่ียวกับระบบบริหารพัสดุ สายชาง 

• ความสามารถดานภาษา (ภาษาอังกฤษ ปานกลาง) 

2.3 สมรรถนะเชิงพฤติกรรม: 

• มีความสามารถในการทํางานเปนทีม 

• มีความซ่ือสัตย 

• มีความมุงม่ันในผลสําเร็จของงาน 

• ความเฉลียวฉลาด (IQ สูง) 

 



 

 

อัตราเงินเดือน : 

พิจารณาตามกรอบโครงสรางอัตราเงินเดือนตามบัญชีระดับตําแหนง 

 


